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Bedienungsanleitung 
 
 
 

Kundenlogin und Onlinearchiv 
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Startbildschirm FIBU24.AG 
 

 
 
Als registrierter Kunde logen Sie sich über den gesicherten Login ein. 
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Geben Sie Ihre Zugangsdaten ein und bestätigen Sie mit „Anmelden“. 
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Der persönlicher Startbildschirm  
 

 
 
Links und rechts finden Sie die verfügbaren Auswahlpunkte. 
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RECHTE MENÜLEISTE 

Rechter Auswahlpunkt Formulare:    
 

 
 
Kreis 1: Auswahlmenü im oberen gelben Balken für Funktionen bezogen auf das ausgewählte 
Dokument. 
Kreis 2: Liste der verfügbaren Dokumente. 
Kreis 3: Filterfunktion auf die verfügbaren Dokumente 
 
Durch Doppelklick auf das gewünschte Dokument öffnet sich dieses (PDF‐Dokument) 



 

Seite 6 von 10 

 
 

Rechter Auswahlpunkt Klienteninfos:    
 
Allgemeine Dokumente für alle registrierten Kunden. Gleiche Funktionalität wie unter 
Formulare 
 
 

Rechter Auswahlpunkt Klienteninfos:    
 
Hier bei Ersteinstieg bitte das Kennwort ändern. Jederzeit wieder möglich.  
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Rechter Auswahlpunkt Abmelden:   
 
Nach Beendigung der Sitzung melden Sie sich hier bitte ab.  
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LINKE MENÜLEISTE 
 
 

Linker Auswahlpunkt Dokumente:   
 

 
 
 
Grundfunktionen wir bei Formularen. 
 
Zusätzliche Auswahl:  Standardarchiv: 
    ‐ für Ihre allgemeinen Kundendokumente (Verträge,....) 
    ‐ für Ihre monatlichen Auswertungen 
 
  Kundenarchiv: 
    ‐ für die Buchungsbelege (Rechnungen, ...) 
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Linker Auswahlpunkt Databox:    
 
Über die Databox tauschen Sie mit uns über eine gesicherte Verbindung Daten aus.  
Dies sind vor allem Ihre monatlichen Buchungsbelege.  
 
Über den Menüpunkt „Datei hochladen“ senden Sie uns Ihre eingescannten Dokument‐
Dateien, die sich auf Ihrer Festplatte befinden. 
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Datei hochladen: 
 

 
 
Mit Durchsuchen öffnet sich ihr Explorer und Sie wählen die Dateien aus. 
Mit Datei hochladen wird die ausgewählte Datei übertragen.  
 

 
 
Die Datei wird dann als übertragen angezeigt. 
Von Ihrem persönlichen Sachbearbeiter werden diese Dateien aus der Databox entnommen 
und verarbeitet. 


